職 務 経 歴 書
平成18年11月14日現在
（名前）○○○○○

■ 職務経歴要約
管理栄養士資格取得後より一貫して健康食品、食品の商品開発を行って参りました。

商品開発グループにて工場の生産ラインの適正化やフレーバー開発といった現場よりの経験を積んだ後、商品企画へ異動。既存ブランド、新商品の開発に携わり、市場調査から商品の企画立案、各業者折衝、予算管理、製品制作、販売促進と、商品開発における流通までの一連の流れを担当しておりました。

· 職務内容
株式会社ネオヘルスケア食品（1999年4月～在職中）
事業内容：健康食品・食品メーカー、販売
資本金：○億円 　従業員数：200名 　設立：1972年11月 　売上高：○億円
1999年4月　
入社後、新入社員研修

1999年9月

マーケティング部　商品開発グループ　配属

　　　　　　　　 ＜業務内容＞　
　　　　　　　　 ■開発・生産管理

・企画、試作品制作、原料選定、レシピ開発、工場生産ラインテスト

・増産による生産工程適正化、生産ライン立ち上げマニュアル化

・原料メーカー交渉、コスト調整交渉

・容器・パッケージ開発、耐熱性検証、ライン適正チェック

・原材料入庫･管理、化学薬品在庫管理

・工場視察、海外提携工場交渉、生産指導

　　　　　　　　※主な商品・実績

　　　　　　　　・『○○○○』のフレーバー開発により、前年比売上150％アップ

・工場生産ライン適正化、マニュアルの作成により、20％コスト削減

2002年4月

マーケティング部　商品企画グループ　配属

＜業務内容＞　

■既存ブランドプロダクトマーケティング

※主な商品

『○○○○』『○○○○』『○○○○』『○○○○○』

【商品企画】

　　　　・担当ブランド年間売上目標設定、計画案立案、業務遂行

・ターゲット設定、コンセプト設定

・原価計算、コスト計算

・原材料変更による新処方、パッケージの表示変更

【市場調査】

・販売実績データ分析、レポーティング

・健康食品、食品市場調査、新製品情報収集

・消費者調査(セントラルロケーションテスト、グループインタビュー、

web調査設計、結果分析）


【製品制作】

　　　　・デザイナー、印刷会社と商品パッケージ企画制作、キャッチコピー考案

　　　　・パッケージ原価価格交渉

　　　　・ロジスティックディレクション、納期、スケジュール調整

　　　　【販売促進】

　　　　・プロモーション、キャンペーン企画立案

・広告代理店折衝業務

・店頭POP、流通パンフレット、販売促進物作成

■新商品ブランドプロダクトマーケティング

※主な商品

『○○○○』『○○○○』『○○○○』『○○○○○』

　　　　　　　　【商品企画】

　　　　　　　　・商品企画チーム立ち上げ

　　　　　　　　・コアバリュー検討、確立、ターゲット設定、販売チャネル確保

・商品パッケージ作成
2006年11月現在　在職中

■主な商品・実績

『○○○○○』

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

『○○○○○』

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

『○○○○○』

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

『○○○○○』

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

『○○○○○』

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○


■　PCスキル
Word／文書作成・社内外資料作成レベル
Excel／関数・データ表作成レベル
PowerPoint／社内外企画書作成レベル

Outlook／社内外　通常業務使用レベル

■　資格

1998年7月　栄養士　取得
1999年7月　管理栄養士　取得
1995年3月　普通自動車免許　取得

2005年11月　TOEIC650点

■自己PR

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

以上

これまでの職務の概要とPRしたい項目を簡潔に記入





提出日と名前を必ず記入





会社情報を枠で囲むレイアウト














具体的な実績を数字で記入するとわかりやすい





自己PRに関しては、3枚を超える場合、履歴の部分を厚くして記入すれば特に必須ではないが、再度PR事項があれば記入したほうが良い





資格や免許に関してしっかり記入





主な商品や実績は詳細を記入するとわかりやすいPRになる。具体的な商品名、（商品がわかりづらい場合は簡単な説明も加えると良い）数字を入れるとよりリアリティが増す。





具体的な商品名を記入することでより興味をひく





要約で全体の業務の厚さ、長さ、幅広さ


をアピールすること。また、資格取得の経験などあればこちらにも記入してPR。





各項目ごとにわけることでより業務の幅の広さを強調する











